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คำนำ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ได้จัดทำขึ้นเพื่อกำหนดแนวทางการดำเนินงานโครงการวาระสำคัญประจำปี 
(Agenda) ให้ผู้ปฏิบัติงานได้การดำเนินงานตามแบบฟอร์มเก็บข้อมูลและขอบเขตที่รับผิดชอบและเป็นมาตรฐาน
ให้บุคลากรที่ปฏิบัติงานดำเนินงานโครงการวาระสำคัญประจำปี (Agenda) และเพื่อใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ช่วยลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน และเป็นการถ่ายทอดความรู้ให้แก่บุคลา กรที ่ปฏิบัติงาน
ดำเนินงานโครงการวาระสำคัญประจำปี (Agenda) และผู ้ปฏิบัติงานอื ่นๆ ที ่ได้รับมอบหมาย ให้สามารถ
ปฏิบัติงานได้ตรงตามมาตรฐานที่กำหนด รวมทั้งเป็นการถ่ายทอดความรู้ให้แก่บุคลากรที่ปฏิบัติงานดำเนินงาน
โครงการวาระสำคัญประจำปี (Agenda) ที่มีความสนใจสามารถนำการปฏิบัติงานนี ้ไปประยุกต์ใช้ในการ
ปฏิบัติงานในหน้าที่ ที่รับผิดชอบของตนเองให้เกิดประโยชน์ได้ต่อไป ตลอดจนความเข้าใจบทบาทหน้าที่ของ
ตนเอง 
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              (นางสาวสายสุนีย์  แสงเผือก) 
       เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
         สั งกัดฝ่ายแผนงาน งบประมาณและประกันคุณภาพ 
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